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План подготовки к проведению государственной итоговой 
аттестации (ГИА) выпускников МБОУ Школы №90 

 в 2020- 2021 учебном году 
 

 

Вид деятельности Мероприятия Ответственные 

 август  

Организационно-

методическая работа 

Анализ результатов ГИА-2020 в рамках 

проведения педагогического совета школы  

Хворых Л.А. 

Сбор и анализ информации о поступлении 

выпускников в вузы и ссузы на основании 

свидетельств ЕГЭ 

Телегина И.И. 

Шелковникова О.А. 

сентябрь 

Организационно-

методическая работа 

1. Совещание при завуче «Обсуждение и 

утверждение плана мероприятий по 

подготовке к проведению государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 9, 11 

классов». 

Шелковникова О.А. 

Учителя 

предметники 

2. Создание банка учебной литературы и 

материалов по подготовке к ЕГЭ и ГИА 

(сентябрь и далее весь период). 

Шелковникова О.А. 

Баталова М.В. 

учителя-предметники 

3. Заседание школьных МО «Анализ 

результатов ГИА. Организация методической 

работы в школе по вопросам ЕГЭ и ГИА»  

Руководители ШМО 

4. Информационная работа (подготовка 

информационной страницы по ЕГЭ на 

школьном сайте).  

Шелковникова О.А.  

Ермолаева Т.В. 

Нормативные документы 1. Приказ о назначении ответственного 

(координатора) за проведение ЕГЭ и ГИА. 

2. Приказ о назначении ответственного за 

ведение базы данных учащихся 9, 11 классов. 

Хворых Л.А. 

Работа с учащимися 1. Информирование  учащихся 9, 11 классов 

по вопросам подготовки к ГИА, ЕГЭ в 2020-

21 уч.г. и их ознакомление: 

 с регламентом проведения ГИА, ЕГЭ; 

 официальными сайтами ГИА, ЕГЭ. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Информационная работа. Работа с 

классными руководителями: определение 

задач по подготовке к ГИА.  

Шелковникова О.А.  

2. МО учителей-предметников «Подготовка 

учителей и учащихся к  ЕГЭ. Обеспечение 

готовности учащихся выполнять задания 

различного уровня сложности» (планы 

подготовки к ЕГЭ, создание информационных 

уголков) 

Руководители МО 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 



2 

 

3. Работа с классными руководителями:  

 контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся;  

 рекомендации по психологическим 

особенностям. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

октябрь 

Организационно-

методическая работа 

1.Пополнение банка учебной литературы и 

материалов по подготовке к ЕГЭ и ГИА.  

Шелковникова О.А. 

Баталова М.В. 

учителя-предметники 

2.Информационная работа (пополнение 

информации по подготовке к ЕГЭ, ГИА на 

школьном сайте).  

Шелковникова О.А.  

Ермолаева Т.В. 

3.Подготовка информационного стенда для 

учащихся и их родителей (законных 

представителей) с актуальными 

нормативными и справочными материалами 

по вопросам проведения ГИА и 

поступления в учреждения высшего и 

среднего профессионального образования 

«Подготовка к ГИА, ЕГЭ» в вестибюле и в 

библиотеке, учебных кабинетах,  

Шелковникова О.А. 

Баталова М.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Информационная работа.  Шелковникова О.А.  

2. Работа с классными руководителями:  

 контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся;  

Шелковникова О.А. 

Классные 

руководители 9 и 11 

кл. 

3. Участие учителей выпускных классов в 

работе постоянно действующих семинаров 

краевого и городского уровней для 

преподавателей по работе с тестами ЕГЭ, 

ГИА (в течение года) 

учителя-предметники 

ноябрь 

Организационно-

методическая работа 

1.Заседание методического совета: 

«Организация методической работы в школе 

по вопросам ЕГЭ, ГИА». Проведение 

итогового сочинения в 11 классе. 

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

2.Производственное совещание: 

«Санитарно-гигиенические требования к 

проведению ЕГЭ. Психологическое 

сопровождение ЕГЭ, ГИА» 

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

3.Информационная работа (пополнение 

информации по подготовке к ЕГЭ, ГИА на 

школьном сайте).  

Шелковникова О.А.  

Ермолаева Т.В. 

4.Пополнение информационных стендов для 

учащихся и их родителей «Подготовка к 

ГИА, ЕГЭ (проведение итогового 

сочинения» в кабинетах, школьном сайте, 

вестибюле и в библиотеке 

Шелковникова О.А. 

Баталова М.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

учителя-предметники 

Работа с педагогическим 

коллективом 

1.Информационная работа с учителями-

предметниками и классными руководителями. 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 
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2. Работа с классными руководителями:  

 контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся;  

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

 декабрь  

Организационно-

методическая работа 

Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, учителями, 

учащимися, родителями о целях и 

технологиях проведения ГИА 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Нормативные документы 

1.Подготовка ведомости учета ознакомления 

учащихся с инструкцией по ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

 

2.Подготовка и формирование базы данных 

по школе на электронном носителе, сбор 

копий паспортов учащихся 9, 11-х классов 

Шелковникова О.А. 

Цайтлер А.А. 

Устинова Н.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

3.Оформление протокола родительского 

собрания и листа ознакомления родителей с 

нормативными документами (на основании 

поступления официальной информации: 

приказы, распоряжения) 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

Козлова И.С. 

Бурмакина Е.П. 

Макарова М.В. 

4.Первичное анкетирование. Сбор 

письменных заявлений выпускников о 

выборе экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Работа с учащимися 

1.Информирование по вопросам подготовки к 

ГИА: 

-знакомство с информацией о проведении 

ГИА в 2020-21г. 

-правила поведения на ЕГЭ, ОГЭ; 

-КИМы и их структура; 

-подготовка к ГИА, официальные сайты  

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

2. Организация, ознакомление и выполнение 

заданий открытого сегмента федерального 

банка тестовых заданий ЕГЭ, в том числе 

размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru 

Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ 

по математике, русскому языку в 11 классе. 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

 

3. Классные часы, беседы с выпускниками по 

вопросам участия в ГИА  

- цели, содержание и особенности проведения 

ЕГЭ и связанные с ними особенности 

подготовки; 

- определение выбора учащимися предметов 

для сдачи ЕГЭ 

- информирование учащихся 9, 11 классов об 

участии лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в государственной 

итоговой аттестации 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Работа с педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классными руководителями (сбор 

копий документов учащихся) 

Шелковникова О.А. 

Устинова Н.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

http://www.fipi.ru/
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2.Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки к ЕГЭ  

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

3.Разработка и анализ рекомендаций для 

учителей-предметников по вопросам 

подготовки к ЕГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

4.Информационная работа с учителями-

предметниками и классными руководителями. 

Работа с журналами выпускных классов 

(проверка прохождения программы по 

предметам, объективность выставления 

полугодовых оценок)  

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

5.Подготовка учителей-предметников, 

учащихся к итоговой аттестации. 

Обеспечение готовности учащихся 

выполнять задания различного уровня 

сложности 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

6.Работа с классными руководителями по 

изучению индивидуальных особенностей 

учащихся (с целью выработки оптимальной 

стратегии подготовки к ГИА). Мониторинг 

успеваемости учащихся по предметам, 

выбираемым на ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

Работа с родителями 

Родительское собрание «ГИА. ЕГЭ -2021» 

(итоги I полугодия) 

Информирование родителей учащихся 9, 11 

классов об участии лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в государственной 

итоговой аттестации 
Индивидуальные консультации родителей 

Ознакомление с результатами пробного 

внутришкольного тестирования в формате 

ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку. 

Индивидуальные беседы с родителями 

(законными) представителями выпускников, 

получивших неудовлетворительные оценки на 

пробном экзамене. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

 январь  

Организационно-

методическая работа 

1.Контроль за выполнением санитарных 

требований, предъявляемых к учебной 

нагрузке выпускников 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2.Формирование базы данных по 

выпускникам школы, сдача в РЦОИ 

Шелковникова О.А. 

Устинова Н.В. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

3.Производственное совещание: «Подготовка 

и распространение методических пособий 

(образцов тестов) по ЕГЭ, ОГЭ» 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Руководители ШМО 
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4. Совещание с классным руководителем по 

организации приема заявлений учащихся на 

участие в ЕГЭ. Сбор уточненных данных 

(заявлений, согласий) о выборе экзаменов 

выпускниками в форме ЕГЭ. Оформление 

письменных заявлений учащихся выпускных 

11-х классов о выборе ЕГЭ. Прием заявлений 

у выпускников с ОВЗ с указанием формы до 

1 марта 2021г. 

Шелковникова О.А. 

кл. руководитель  11а 

класса 

Работа с учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2.Психологическая подготовка к ГИА, ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к  

ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

9а,9б, 11а классов 

3. Выполнение заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, в 

том числе размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 

Работа с педагогическим 

коллективом 

1.Информационная работа с учителями-

предметниками и классными руководителями. 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

2.Подготовка учащихся к ГИА. 

Обеспечение готовности учащихся 

выполнять задания различного уровня 

сложности 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

 

3. Собеседование с классными 

руководителями выпускных классов по 

посещению выпускниками элективных 

курсов. 

Шелковникова О.А. 

кл. руководитель 11а 

класса 

 февраль  

Организационно-

методическая работа 

1.Подготовка материалов 

(информационных, наглядных: графики, 

диаграммы) к выступлению на 

родительском собрании по вопросам 

проведения ГИА выпускников 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

 

2.Назначение ответственных за 

организацию ППЭ  ЕГЭ  

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

3.Пополнение информационного стенда для 

учащихся и их родителей «Подготовка к 

ГИА, ЕГЭ» в кабинетах, вестибюле и в 

библиотеке 

Шелковникова О.А. 

Баталова М.В. 

Учителя-предметники 

4.Формирование базы данных по 

выпускникам школы, сдача в РЦОИ 

Шелковникова О.А. 

Цайтлер А.А. 

Устинова Н.В. 

5.Инструктивные совещания с выпускниками 

и родителями, педагогами по организации и 

проведению ЕГЭ, ГИА 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

кл.  руководители 
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6.Формирование исходной базы данных  

экспертов по предметам 

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

7.Подготовка раздаточных материалов для 
выпускников - памяток для участвующих 
по вопросам проведения ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

 

8.Формирование базы данных по 

выпускникам школы, коррекция по 

результатам анализа и собеседований сдача 

в РЦОИ 

Шелковникова О.А. 

Цайтлер А.А. 

Устинова Н.В. 

 Организация и проведение итогового 

собеседования в 9 классах 

Хворых Л.А. 

Коровина Т.В. 

Цайтлер А.А. 

Степаненко Т.Ю. 

Нормативные документы 
1.Изучение нормативных документов о 

порядке и проведении ГИА 2021 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

 

Работа с педагогическим 

коллективом 

1Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2.Психологическая подготовка к ГИА, 

ЕГЭ. Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

 

3. Выполнение заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, в 

том числе размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru Работа с заданиями различной 

сложности. Работа по заполнению бланков. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 

3.Подготовка учителей предметников, 

учащихся к итоговой аттестации. 

Обеспечение готовности учащихся 

выполнять задания различного уровня 

сложности 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 

6.Методическое совещание при завуче: 

«Педагогические условия обеспечения 

качества проведения итоговой аттестации в 

форме ЕГЭ, ОГЭ». 

Вопросы совещания: 

1.Информационно-просветительская работа 

по подготовке и проведению  ГИА. 

2.Использование ИКТ при подготовке 

учащихся к итоговой форме аттестации в 

форме ЕГЭ, ОГЭ 

3. Анализ успеваемости, выбор предметов 

для сдачи экзаменов, посещение 

дополнительных занятий) 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

руководители ШМО 

7.Работа с классными руководителями по 

изучению индивидуальных особенностей 

учащихся (с целью выработки оптимальной 

стратегии подготовки к экзамену в форме 

ЕГЭ, ГИА) 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 
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8.Работа с классными руководителями. 

Мониторинг успеваемости по предметам, 

выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ. 

Контроль подготовки к ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

9.Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки к ЕГЭ ГИА 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

Работа с родителями 

Индивидуальные беседы с родителями 

(законными) представителями выпускников, 

имеющих низкую результативность по 

выполнению  заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, 

ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

 март  

Организационно-

методическая работа 
Нормативные документы 

  

Совещание при директоре: «Особенности 

итоговой аттестации выпускников школ в 

форме ЕГЭ, ОГЭ в 2021 году» 

 Вопросы для обсуждения: Проведение 

пробных тестирований в формате ЕГЭ и 

ОГЭ в установленные сроки.  

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

Изучение нормативных документов о 

порядке и проведении ГИА 2021 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

 

Составление и утверждение графика 

консультаций по подготовке к ЕГЭ 

Шелковникова О.А. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

Работа с учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

Выполнение заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, в 

том числе размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru Работа с заданиями 

различной сложности. Работа по заполнению 

бланков. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 

4.Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей. Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

5.Психологическая подготовка к ЕГЭ, ОГЭ. 

Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

6.Классные часы, беседы с выпускниками по 

вопросам участия в ЕГЭ , ОГЭ 

- цели, содержание и особенности проведения 

ГИА и связанные с ними особенности 

подготовки. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 
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Работа с педагогическим 

коллективом 

1.Формирование исходной базы данных 

организаторов ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Бурачевская Е.Б. 

Устинова Н.В. 

2.Информационная работа с учителями-

предметниками и классными руководителями. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

4.Информирование по вопросам 

подготовки учащихся к ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

5.Работа с классными руководителями. 

Совместный контроль за подготовкой к 

ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

руководители ШМО 

6.Производственное совещание: 
«Психологическое сопровождение ГИА, в 
школе: опыт и проблемы» 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

руководители ШМО 

7.Работа с классными руководителями по 

изучению индивидуальных особенностей 

учащихся (с целью выработки оптимальной 

стратегии подготовки к экзамену в форме 

ЕГЭ, ГИА) 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

8.Работа с классными руководителями. 

Мониторинг успеваемости по предметам, 

выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ.  

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

руководители ШМО 

кл. руководители 

Работа с родителями 

1.Родительское собрание ГИА -2021 

(ознакомление с нормативными 

документами) 
Индивидуальные консультации родителей 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

9, 11а классов. 

2.Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанных с 

ЕГЭ, ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

 апрель  

Организационно-

методическая работа 

1.Инструктивные совещания с 

выпускниками и родителями, педагогами 

по организации и проведению ЕГЭ, ГИА 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

кл.  руководители 

2.Обучение организаторов в аудиториях Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Бурачевская Е.Б. 
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3.Совещание при директоре  «О ходе 

подготовки к ГИА» 

-отчет ответственного за ГИА о 

мероприятиях по информированию 

выпускников и родителей и о 

формировании баз данных выпускников; 

- отчет классных руководителей о работе с 

выпускниками и родителями; 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

кл.  руководители 

Козлова И.С. 

Бурмакина Е.П. 

Макарова М.В. 

6.Подготовка И утверждение расписания 

сдачи ЕГЭ, ГИА, его размещение на 

информационном стенде 

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

7.Подготовка графика проведения 

консультаций, его размещение на 

информационном стенде 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

Козлова И.С. 

Бурмакина Е.П. 

Макарова М.В. 

 

Организация и проведение итогового 

сочинения в 11 классе 

Хворых Л.А. 

Коровина Т.В. 

Цайтлер А.А. 

Степаненко Т.Ю. 

Работа с учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2.Психологическая подготовка к ГИА, 

ЕГЭ. Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ЕГЭ ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

3.Выполнение заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, в 

том числе размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru Работа с заданиями 

различной сложности. Работа по заполнению 

бланков. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 

4.Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей. Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Шелковникова О.А. 

 

5.Психологическая подготовка к ЕГЭ, ГИА. 

Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ЕГЭ, ОГЭ. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

Работа с педагогическим 

коллективом 

1.Формирование исходной базы данных 

организаторов ППЭ 

Шелковникова О.А. 

Бурачевская Е.Б. 

Цайтлер А.А. 

2.Информационная работа с учителями-

предметниками и классными руководителями. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

3.Разработка и анализ рекомендаций для 

учителей-предметников по вопросам 

подготовки к ЕГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

руководители ШМО 
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4.Информирование по вопросам 

подготовки учащихся к ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 9, 

11а классов 

5.Работа с классными руководителями. 

Совместный контроль подготовки к ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 9, 

11а классов 

Работа с родителями 

День открытых дверей для выпускников и 

родителей по вопросам подготовки и 

участия в ЕГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

 май  

Организационно-

методическая работа 

Педагогический совет по допуску выпускников 

к ГИА .  

- Анализ успеваемости выпускников, 

претендующих на награждение медалью «За 

особые успехи в учении», похвальной грамотой 

«За особые успехи в изучении отдельных 

предметов» 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

учителя-предметники 

кл. руководители 9, 

11а классов 

Обучение организаторов в аудиториях Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Утверждение списков организаторов и 

дежурных по ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Утверждение графика проведения 

консультаций 

Шелковникова О.А. 

Учителя-

предметники 

Подготовка документов для вручения 

аттестата об основном общем образовании с 

отличием, награждение выпускников медалью 

«За особые успехи в учении», похвальной 

грамотой «За особые успехи в изучении 

отдельных предметов» 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 9, 

11а классов  

Нормативные документы 

Приказы о назначении сопровождающих 

учащихся на ОГЭ 

Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

Приказ о подготовке и организации ППЭ  Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

7. Приказ о допуске обучающихся к ГИА Хворых Л.А 

Шелковникова О.А. 

Работа с учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ, ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2Психологическая подготовка к ГИА. 

Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ЕГЭ ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

Выполнение заданий открытого сегмента 

федерального банка тестовых заданий ЕГЭ, в 

том числе размещенных на сайте ФИПИ 

http://www.fipi.ru Работа с заданиями 

различной сложности.  

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

руководители ШМО 

учителя-предметники 
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Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей. Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

 

Ознакомление обучающихся с расписанием 

консультаций, экзаменов 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

 
1.Организация проведения основных 

экзаменов в форме ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

Работа с педагогическим 

коллективом 

Формирование исходной базы данных 

организаторов ППЭ 

Шелковникова О.А. 

Цайтлер А.А. 

Работа с классными руководителями (сверка 

документов учащихся с базой данных) 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

Работа с классными руководителями. 

Совместный контроль подготовки к ГИА. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

 

6.Работа с журналами выпускных классов 

(проверка прохождения программы по 

предметам, объективность выставления 

полугодовых, годовых оценок). 

Проверка выполнения учебных программ в 

выпускных классов. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Работа с родителями 

1.Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанных 

с ГИА. 

Консультации: «Режим дня выпускника во 

время подготовки и проведения экзаменов» 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

кл. руководители 

Аблавацкая А.С. 

2.День открытых дверей для выпускников 

и родителей по вопросам подготовки и 

участия в ЕГЭ. Ознакомление родителей 

(законных представителей) с расписанием 

консультаций, экзаменов 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

Аблавацкая А.С. 

кл. руководители 

 июнь  

Организационно-

методическая работа 

1.Организация проведения экзаменов в 

форме ЕГЭ 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

2.Ознакомление выпускников с 

протоколами экзаменов. Организация 

проведения апелляции 

Шелковникова О.А. 

кл. руководители 

3.Совещание при директоре: 

«Предварительный анализ результатов ГИА 

2020-2021уч.года» 

Вопросы для обсуждения: 

Анализ качества образовательной подготовки 

выпускников. 

Уровень профессиональной компетентности 

педагогов. Роль мониторинга знаний в 

подготовке к экзаменам. Кадровое 

обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ, 

ОГЭ 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл.  руководители 

4.Формирование отчетов и базы данных: 

коррекция по результатам апелляций и 

экзаменов, проводимых в резервные сроки 

Шелковникова О.А. 

Устинова Н.В. 

кл. руководители 
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5.Оформление и выдача аттестатов о 

получении соответствующего уровня 

образования. Оформление личных дел 

выпускников.  

Шелковникова О.А. 

Устинова Н.В. 

кл. руководители 

6.Анализ результатов основных экзаменов. 

Подготовка итогового аналитического отчета 

о проведении ЕГЭ и ОГЭ  

Шелковникова О.А. 

учителя-предметники 

кл. руководители 

 

7.Педагогическийсовет «О выдачи 

аттестатов учащимся 9, 11 классов и 

награждении выпускников 11 класса 

медалью «За особые успехи в учении», 

похвальной грамотой «За особые успехи в 

изучении отдельных предметов» 

Хворых Л.А. 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

кл.  руководители 

 

8. Подготовка документов, подтверждающих 

вручение аттестата об основном общем 

образовании с отличием, награждение 

выпускников медалью «За особые успехи в 

учении», похвальной грамотой «За особые 

успехи в изучении отдельных предметов» 

Шелковникова О.А. 

Классные 

руководители 

 август  

Организационно-

методическая работа 

Анализ результатов ЕГЭ – 2021 в рамках 

проведения педагогического совета школы 

«Анализ деятельности педагогического 

коллектива и служб школы в 2020-2021 

учебном году. Приоритеты деятельности на 

2021-2022 учебный год в контексте 

федеральных и краевых инициатив» 

Хворых Л.А. 

Нормативные документы 

1.Формирование отчетов по результатам. ЕГЭ, 

ОГЭ 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

учителя-предметники 

2. Сводный аналитический отчет и меры по 

совершенствованию процедуры подготовки 

школы к проведению ГИА 

Шелковникова О.А. 

Коровина Т.В. 

 

 

 

 

 


